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Положение

об отделе информационного обеспечения (ОИО)

 при управлении образования Таттинского улуса.

1. Общее положение.

1.1. Отдел информационного обеспечения управления образованием (далее - ОИО) является структурным подразделением управления образования  МР «Таттинский улус» 

Таттинского улуса.

1.2. ОИО обеспечивает проведение целенаправленной политики в области образования и координацию деятельности подведомственных учреждений образования на территории улуса по вопросам применения новых информационных и коммуникационных технологий.

1.3. ОИО действует в рамках единой системы управления образованием Республики Саха (Якутия), добиваясь проведения согласованной политики в сфере образования и применения информационных компьютерных технологий (ИКТ) в сфере образования учетом местной специфики. 
2. Основные цели и задачи ОИО. 
2.1. Основная цель деятельности отдела ИО – координация процессов информатизации в учреждениях образования Таттинского улуса, повышение уровня информационной культуры педагогических и управленческих кадров через систему учебно-методических мероприятий, комплексная поддержка развития и использования информационных ресурсов и технологий в едином информационно образовательном пространстве улуса. 
2.2. Задачи работы отдела:

-  реализация государственной политики в сфере информатизации;

- информационно-методическая поддержка процесса информатизации учебно-воспитательной и управленческой деятельности учреждений образования;

-  сбор, обобщение и распространение передового опыта педагогов, учреждений образования в области информатизации; 

-  модернизация системы подготовки и повышения квалификации работников учреждений образования по повышению уровня информационной культуры;

-   осуществление учебно-методической поддержки деятельности работников учреждений образования по созданию, развитию и использованию информационных ресурсов в едином информационно образовательном пространстве улуса;

-      анализ, разработка и внесение предложений по совершенствованию и использованию материально-технической базы учреждений образования в области  информационного и программного обеспечения.

3. Основные виды деятельности отдела ОИО.

3.1. Определение совместно с улусным управлением образования приоритетных направлений процесса информатизации системы образования, разработка соответствующей нормативной документации.

3.2.       Проведение улусного  конкурса  информационных технологий «Электронная школа», создание координационного совета улуса, разработка и утверждения моделей «Электронная школа», поэтапная защита проектов, семинаров по проблемам использования и внедрения новых информационных технологий в образовательную практику.

3.3.    Создание условий для деятельности управления образованием через развитие дистанционных образовательных технологий (подготовка, переподготовка и повышения квалификации работников).
3.4.    Создание условий проведения КОЭРСО, КМО, ЕГЭ, муниципального мониторинга качества образования.
3.5.     Организационное сопровождение процесса обобщения передового опыта педагогов, учреждений образования в области информатизации.

3.6.       Формирование банка передового опыта в области информатизации системы образования, координация развития улусного  Интернет-портала.

3.7.    Проведение мониторинга размещения информации в информационных ресурсах учреждений образования (сайты, базы данных, электронные паспорта), оказание учебно-методической помощи.

3.8.   Проведение видео- конференций,  совещаний (ВКС) с различными категориями участников процесса информатизации учебно-воспитательной и управленческой деятельности учреждений образования.

3.9.   Организация информационной поддержки учебно-воспитательной и управленческой деятельности учреждений образования через систему сайтов управлений образования: обновление информации, составление каталогов Интернет-ресурсов, проведение интерактивных опросов.

4.             ПРАВА И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА ИО

4.1.       Отдел ИО отвечает за развитие процесса информатизации в учреждениях образования улуса.

4.2.       Отдел ИО для выполнения возложенных на него задач имеет право:

- представлять информацию по вопросам использования и внедрения новых        информационных технологий в вышестоящие органы управления и образования;

-  производить анализ состояния и использования материально-технической базы, программного обеспечения;

-  осуществлять мониторинг процессов информатизации в учреждениях образования в пределах своей компетенции.

5.      РУКОВОДСТВО ОТДЕЛА ИО

5.1.Непосредственное управление деятельностью отдела ИО осуществляет заведующий отдела. Заведующий назначается приказом начальника УУО после заключения срочного трудового договора.

5.2. Заведующий отделом организует его работу, разрабатывает и представляет на утверждение начальнику УУО планы работы и готовит отчетность.

5.3. Заведующий отделом осуществляет управление всеми видами деятельности отдела ИО в пределах компетенции, предусмотренной Уставом УУО, настоящим Положением; несет персональную ответственность перед  начальником УУО за результаты деятельности отдела ИО, сохранность имущества, состояние трудовой дисциплины, безопасность условий труда работников.

5.4. Заведующий отделом вправе передавать часть своих полномочий своим подчиненным.

