План  работы   ООиМОО   на  2011-2012  учебный  год.

	Сроки
	Основные виды работы
	Место проведения
	Ответственные

	Август
17-19

	Участие в августовском совещании работников образования РС(Я).


	ИРОПК
	Охлопкова  З.П.



	24-29


	Контроль  за   началом  учебного года в МОУ.  Справка руководителей МОУ о начале учебного года.
	ООМОО
	Осипова  Н.Д.



	24-31


	Контроль  соблюдения  порядка  приема  детей  в  первый  класс  ОУ. Копия приказа МОУ о приеме детей в 1 класс.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	24-25


	Уточнение   за своевременным продлением лицензии на право ведения образовательной деятельности МОУ и  прохождения  государственной аккредитации.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	Сентябрь
1-4


	Экспертиза учебных планов, представленных МОУ на согласование.


	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	1-10


	Составление и оформление государственной статотчетности по форме ОШ-1, форма 76-РИК, формы  статотчета МО РС(Я) по форме № 19 ,20, 21.
	ООМОО
	Осипова  Н.Д.

Доргуева  В.Г.



	6
	Обучение руководителей МОУ по соблюдению Административного регламента по предоставлению муниципальных услуг.
	УУО
	Охлопкова З.П.

Осипова Н.Д.

Андреева Е.Э.

Доргуева В.Г.

	6-10


	Согласование  годовых  учебных  графиков  МОУ.


	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	6-10
	Анализ  итогов  годовых  контрольных  работ  выпускников  начальной  ступени 
	ООМОО
	Доргуева  В.Г.

	8-10


	Анализ успеваемости выпускников 2011 г. по итогам государственной аттестации.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

	12-13


	Формирование заказа ОУ на сборники ЕГЭ-2012 г. в ЦМКО.  
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

	14


	Формирование плана- графика тематической проверки по заданию Учредителя, руководства УУО.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

	12-15
	Анализ выполнения учебных программ за истекший учебный год по представленным документам МОУ.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

	15


	Анализ  поступления выпускников в профессиональные учреждения РС(Я), Центральные города Центра и Сибири.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	15,16


	Организация поэлементного  предметного анализа результатов ЕГЭ.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	19
	Сбор заявок на аудиторскую  проверку вновь назначенных руководителей МОУ для включения в план – график.
	ООМОО
	Доргуева  В.Г.

	21


	Организация и участие в сентябрьском совещании работников образования улуса

	УУО
	Охлопкова  З.П.



	Октябрь
5


	Утверждение Положения о Всероссийской олимпиаде школьников на школьном и муниципальном этапе.


	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	6


	Уточнение общеобразовательных предметов и подготовка  инструктивных  материалов  для  предметных  комиссий  школьного этапа  олимпиады школьников.
	ООМОО
	Осипова Н.Д.

	7


	Подготовка материалов к приказу УУО о проведении школьного этапа олимпиады школьников и  на  утверждение  состава  предметных  комиссий.
	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	11-25


	Подготовка материалов к проведению школьного этапа олимпиады школьников  и  обсуждение на предметных методических объединениях.
	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	6-7


	Сбор и обработка данных МОУ для  мониторинга качества общего  образования.
	ООМОО
	Андреева Е.Э.



	10-20


	Подготовка к формированию базы данных по выпускникам 4, 9, 10 классов.


	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	14


	Семинар совещание зам.директоров по учебной работе школ улуса: анализ организации и проведения ЕГЭ 2011 г. в улусе. Обсуждение плана- графика подготовки проведения ЕГЭ 2012 г. 


	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

Осипова  Н.Д.

	11-20
	Организация проведения  и аналитической работы ДКР в 4, 9 и 11 классах МОУ по приказу ЦМКО МО РС(Я).
	по МОУ
	Охлопкова З.П.

Осипова Н.Д.

Доргуева В.Г.



	18,19


	Организация мероприятий по соблюдению Административного регламента по выполнению муниципальных услуг по обеспечению общего образования. 
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

	19-31
	Составление и оформление государственной статотчетности форма Д-7, форма Д-8, форма Д-12, форма Д-14.


	ООМОО
	Осипова  Н.Д.

Доргуева В.Г.



	25-29


	Формирование заявки в ЦКМО на участие в проведении тренировочных тестирований по общеобразовательным предметам 11 классов, проводимые ФЦТ МО и Н РФ.


	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	24-28


	Формирование заявки на участие в проведении новой формы итоговой аттестации выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования.
	ООМОО
	Осипова  Н.Д.



	20-28


	Организация работы МОУ по подготовке пакета  документов на лицензирование и аккредитацию ОУ для представления в Департамент по контролю и надзору МО РС(Я)
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	21-28
	Аудиторская  проверка МОУ 


	ООМОО
	Осипова  Н.Д.



	Ноябрь.

1-7
	Тематическая проверка в МОУ


	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	10-11


	Сбор оплаты тренировочных тестирований по заявкам выпускников МОУ и доставка в ЦКМО.
	ООМОО
	Охлопкова З.П.



	17-19


	Апробация мониторинга оценки общеучебных способов деятельности обучающихся основной ступени обучения» по приказу МО РС(Я) 
	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	10-24
	Проведение и организация  I (школьного) этапа олимпиады.
	по МОУ
	     Осипова Н.Д.

	25-31
	Анализ I школьного этапа олимпиады.
	ООМОО
	     Осипова Н.Д.

	25-31


	Формирование и утверждение состава участников олимпиады на II-й этап по предметам. 


	ООМОО
	Осипова Н.Д.

	25-31
	Утверждение комиссии по проверке работ участников олимпиады.


	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	25-31
	Утверждение состава участников муниципального этапа олимпиады.


	ООМОО
	     Осипова Н.Д.



	25-31


	Определение транспортной схемы доставки материалов Государственной Всероссийской олимпиады школьников.
	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	8-10


	Консультация и инструктирование руководителей ОУ для прохождения процедуры лицензирования и государственной аккредитации.
	ООМОО
	Охлопкова З.П.

	22


	Формирование заявок на апробацию ГИА в новой форме по 11 предметам.


	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	до 30


	Формирование базы данных участников ЕГЭ-2012 г. по категории ВОУ. 


	ООМОО
	Охлопкова З.П.



	до 21


	Контроль соблюдения Административного регламента по предоставлению муниципальных услуг по обеспечению общедоступного и бесплатного общего образования
	ООМОО
	Охлопкова З.П.



	в теч.месяца
	Контроль и руководство мониторингом КОЭРСО, КПМО, МКОО.


	ООМОО
	Андреева Е.Э.



	Декабрь

30-2


	Анализ мониторинга метапредметных способов деятельности выпускников основной школы.


	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	1-11


	Организация и проведение муниципального этапа Всероссийской государственной олимпиады по предметам.  
	по МОУ
	Осипова Н.Д.



	1-28


	Контроль и руководство мониторингом КОЭРСО, КПМО, МКОО.


	ООМОО
	Андреева Е.Э.



	1-30


	Формирование базы данных выпускников МОУ по специальной программе ФЦТ.
	ООМОО
	Охлопкова З.П.



	15-25


	Организация I (отборочного) этапа очно-заочной олимпиады СВФУ. 
	по МОУ
	Осипова Н.Д.



	До 16


	Определение транспортной схемы доставки материалов Государственной Всероссийской олимпиады школьников  в  МО  РС(Я).


	ООМОО
	Осипова Н.Д.

	До 16


	Представление пакета документов МОУ в Департамент по контролю и надзору МО РС(Я) для прохождения процедуры лицензирования и государственной аккредитации.
	
	Охлопкова  З.П.



	до 20
	Подведение итогов муниципального этапа Всероссийской и Государственной олимпиады школьников.
	
	Осипова Н.Д.

	19-20


	Сбор заявок об открытии ППЭ в МОУ.

	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	21-24


	Подготовка материалов для награждения победителей Всероссийской и Государственной олимпиады школьников.


	ООМОО
	Осипова Н.Д.

	21,22
	Определение уровня управленческой деятельности руководителей МОУ.
	ООМОО
	Охлопкова З.П.

Андреева Е.Э.

	29-30


	Сбор и обработка отчетов МОУ по абсолютной успеваемости обучающихся по итогам 1 полугодия. 
	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	Январь

9-10
	Анализ итогов работы МОУ  по итогам I полугодия. 


	ООМОО
	Осипова  Н.Д.



	13


	Свод и анализ управленческой информации по обращениям граждан (оперативным проверкам) за календарный год согласно Административному регламенту.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	9-13


	Обработка аналитического отчета руководителей МОУ об участии обучающихся 10-11 классов в Олимпиаде СВФУ.
	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	9-16
	Сбор и обработка материалов МОУ по мониторингу после основного общего образования
	ООМОО
	Доргуева В.Г.

	13


	Составление и оформление государственной статотчетности форма 1-ДО (сводная).
	ООМОО
	Осипова  Н.Д.

	16-23


	Организация тренировочных тестирований ФЦТ МО и Н РФ.


	по МОУ
	Охлопкова  З.П.



	12-20


	Мониторинг результатов проведения Всероссийской олимпиады по протоколам и отчетам руководителей УМО.
	ООМОО
	Осипова  Н.Д.



	19,20


	Организация и участие в проведении январского совещания педагогических работников улуса.


	УУО
	Охлопкова  З.П.



	24-26
	Подготовка документа на руководителей ППЭ и организаторов в ППЭ по приказам МОУ для представления в ЦМКО МО РС(Я). 
	ООМОО
	Охлопкова З.П.



	23-27


	Проверка выполнения нормативных документов по экстернатной форме обучения, индивидуального обучения на дому, дистанционной формы обучения детей с ограниченными возможностями здоровья, детей, обучающихся по специальной коррекционной программе в МОУ. 
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

Осипова  Н.Д.



	10-31
	 Контроль показателей доступности и качества муниципальных услуг согласно Административному регламенту. 
	ООМОО
	Охлопкова З.П.

	11-31


	Контроль и руководство мониторингом КОЭРСО, КПМО, МКОО.

	ООМОО
	Андреева Е.Э.



	Февраль.

1,2,3
	Проведение контрольных срезов обучающихся 5, 8 классов в рамках мониторинга качества образования.
	по МОУ
	Осипова  Н.Д.

Доргуева В.Г.



	1-3


	Формирование заявки на получение материалов ЕГЭ в ЦМКО МО РС(Я) по заявкам МОУ.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	1-6


	Формирование заявки в ЦМКО МО РС(Я) на получение экзаменационных материалов на участие в проведении новой формы итоговой аттестации выпускников 9 классов МОУ.
	ООМОО
	Осипова  Н.Д.



	1-15


	Подготовка и сбор заявок на участие выпускников 11-х классов ОУ Таттинского улуса на олимпиадах ВУЗов и ССУЗов по линии Министерства профессионального образования и расстановки кадров.
	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	1-29


	Выездная тематическая проверка МОУ.
	по МОУ
	Охлопкова  З.П.



	1-29


	Контроль и руководство мониторингом КОЭРСО, КПМО, МКОО.


	ООМОО
	Андреева Е.Э.

	6


	Формирование заявки по проведению  государственной (итоговой ) аттестации выпускников с ограниченными возможностями здоровья 9 классов и 11 классов МОУ с представлением требуемых документов  в ЦМКО МО РС(Я).
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

Осипова Н.Д.



	7-14


	Консультации по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов и итогового контроля выпускников начальной школы.
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

Осипова  Н.Д.



	9-13


	Организация тренировочных мероприятий для выпускников начальной школы для итогового контроля.


	ООМОО
	Охлопкова  З.П.

Доргуева В.Г.

	14-16


	Уточнение списка уполномоченных представителей ГЭК на период государственной (итоговой) аттестации выпускников 2012 года

 
	ООМОО
	Охлопкова  З.П.



	16-19


	Составление общего списка участников всех категорий с указанием предметов ЕГЭ.
	ООМОО
	Охлопкова З.П.

Осипова  Н.Д.

	21-26
	Организация выезда участников VII технической Олимпиады.
	УУО
	Доргуева В.Г.

	Март.

1-5


	Контроль выполнения МОУ плана-графика организации ЕГЭ, в частности своевременного информирования участников образовательного процесса.
	ООМОО
	Охлопкова З.П.



	1-5
	Сбор заявлений общественных наблюдателей ЕГЭ и подготовка документа для аккредитации в Гособрнадзор РС(Я).
	ООМОО
	Доргуева В.Г.

	1-31
	Контроль и руководство мониторингом КОЭРСО, КПМО, МКОО.
	ООМОО
	Андреева Е.Э.

	1-31
	Анализ итогов VII региональной технической олимпиады выпускников.
	ООМОО
	Доргуева В.Г.

	5
	Формирование заказа КИМов ЕГЭ в РЦОИ.
	ООМОО
	Охлопкова З.П.

	7-12


	Организация проведения  и аналитической работы ДКР в 4, 9 и 11 классах МОУ по приказу ЦМКО МО РС(Я).
	по МОУ
	Охлопкова З.П.

Осипова Н.Д.

Доргуева В.Г.



	15


	Проведение семинара о «Целях и технологии проведения ЕГЭ 2012г.» для руководителей ППЭ, замдиректоров школ по учебной работе.
	УУО
	Охлопкова З.П.



	21-23


	Сбор и обработка индивидуальных графиков сдачи ЕГЭ и новой формы итоговой аттестации  11 кл.
	ООМОО
	Охлопкова З.П.

Осипова Н.Д.

	23


	Сбор и обработка отчетов МОУ по абсолютной успеваемости обучающихся по итогам 3 четверти
	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	28-29
	Определение уровня управленческой деятельности руководителей МОУ.


	ООМОО
	Андреева Е.Э.

Доргуева В.Г.



	Апрель.

2


	Анализ работы школ со слабоуспевающими обучающимися.


	ООМОО
	Осипова Н.Д.



	2-30
	Контроль и руководство мониторингом КОЭРСО, КПМО, МКОО.
	ООМОО
	Андреева Е.Э.

	4-9


	Анализ отчетов руководителей ППЭ по психологическому сопровождению ЕГЭ и планируемых мероприятий до конца основного этапа ЕГЭ.
	ООМОО
	Охлопкова З.П.



	11


	Подготовка пакета документов по итоговой аттестации выпускников 9 классов МОУ в  Департамент  МО РС(Я) для утверждения .


	
	Осипова Н.Д.



	11-30


	Организация и проведение социологического опроса среди потребителей муниципальных  услуг.


	
	Охлопкова З.П.

Доргуева В.Г.



	11-16
	Экспертиза образовательных программ МОУ.
	
	Андреева Е.Э.

	20


	Организация тренировочного тестирования  ФЦТ выпускников 11 классов МОУ по математике в максимально приближенной технологией ЕГЭ.
	
	Охлопкова З.П.



	25-30


	Подведение итогов лицензирования и аккредитации МОУ за текущий год.


	
	Охлопкова З.П.



	Май.

1-31.
	Организация работы МОУ по учету детей, подлежащих обязательному обучению.
	
	Охлопкова З.П.



	1-30


	Контроль и руководство мониторингом КОЭРСО, КПМО, МКОО.


	
	Андреева Е.Э.



	3


	Сбор информационного отчета МОУ о подготовке государственной (итоговой) аттестации выпускников  9, 11 классов.


	
	Охлопкова З.П.



	4

	Семинар для организаторов ЕГЭ 2012 г. в школах улуса.
	
	Охлопкова З.П.



	11

	Встреча главы МР «Таттинский улус» с общественными наблюдателями ЕГЭ и руководителями школ улуса.


	
	Охлопкова З.П.

Доргуева В.Г.

	1-4
	Организация и составление  аналитического отчета итогового контроля выпускников начальной школы (4 классы).
	
	Охлопкова  З.П.



	24-31


	Организация и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников МОУ до конца срока, установленного Рособрнадзор.
	
	Охлопкова З.П.



	31
	Сбор и обработка отчетов МОУ по абсолютной успеваемости обучающихся по итогам 4 четверти и 2011-12 учебного года.


	
	Осипова  Н.Д.



	Июнь.

1-15


	Составление и оформление статотчета МО РС(Я) по форме №1, №15, №18, №18а, №19,№19а, №23, №23а, № 25, №27, №30, №31.


	
	Доргуева  В.Г.

	1-29

	Контроль и руководство мониторингом КОЭРСО, КПМО, МКОО.

	
	Андреева Е.Э.



	20-28


	Формирование аналитического отчета об организации и проведения итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов, об итоговом контроле выпускников начальной школы
	
	Охлопкова З.П.

Осипова Н.Д.



	25 мая – 29 июня


	Контроль соблюдения нормативных документов при проведении итоговой аттестации выпускников. 


	
	Охлопкова З.П.



	28


	Работа и контроль за выдачей выпускникам свидетельства ЕГЭ и документов об образовании государственного образца.


	
	Охлопкова З.П.

Осипова Н.Д.



	28-29

	. Определение уровня управленческой деятельности руководителей МОУ.


	
	Андреева Е.Э.

Доргуева В.Г.

	28-29

	Анализ выполнения плана на истекший учебный год и подготовка отчета о реализации программы
	
	Охлопкова З.П.

Осипова Н.Д.

Доргуева В.Г.

Андреева Е.Э.



	1-10 июля


	Организация работы по составлению публичного отчета УУО за 2011-12 уч.г.


	
	Андреева Е.Э.




